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Birimi

Erasmus Koordinatorligii

Kadro Unvani

Ogr. Gor.

Bagli Bulundugu Unvan

Rektor

Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

Kirklareli Universitesi {ist yonetimi tarafindan belirlenen
amac¢ ve ilkelere uygun olarak; koordinatorliiglin vizyonu,
misyonu dogrultusunda tiim Erasmus faaliyetlerinin
gerceklestirilmesi i¢in gerekli tiim faaliyetlerinin etkenlik ve
verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitilmesi amactyla
caligmalar1 yapmak, planlamak, yo6nlendirmek, koordine
etmek ve denetlemek.

flgili fakiilte ve boliim koordinatdrleriyle, Ogrenci Isleri
Dairesi Bagkanligi, Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi ve
Rektorliik birimleri ile iletisim iginde ¢alismak.
Universitenin  birimleriyle ve diger resmi kurumlarla
gerektiginde is birligi ve koordinasyon i¢inde c¢aligilmasini
saglamak.

Birimin yillik performans programina iliskin istatistiki
bilgilerin ve yillik faaliyet raporlarimin hazirlanarak ilgili
yerlere bildirilmesini saglamak.

Ofis caligmalar1 konusunda amirlerine bilgi vermek.

Ofis ile ilgili oryantasyon, kurs, egitim, toplantt vb. katilim
saglamak.

Birimde yiiriitiilmekte olan hizmetlerin etkili, verimli ve
stiratli bir sekilde sunulmasini saglamak.

Ulusal Ajans’in ve Avrupa Komisyonu’nun istedigi
raporlari, sozlesmeleri ve istenilen tiim evraklar takip
etmek, hazirlamak ve evrak ve raporlarin gerekli mercilerce
imzalanmasin ve takip edilmesini saglamak.

Ofis i¢inde ¢alisan personelin uyum i¢inde caligsmalarini
saglamak ve islerini aksatmadan takip ettiklerini kontrol
ederek koordinasyonu saglamak.

Erasmus programinin misyon ve vizyonunun ger¢eklesmesi
i¢in ¢alisanlar1 motive etmek.

Ofis islemleri ile ilgili list yonetici/yoneticileri tarafindan
verilen diger isler ve islemlerin yapilmasini saglamak.

Gorevin Gerektirdigi Nitelikler

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda ve 2547 Sayili
Yiiksek Ogretim Kanunu'nda belirtilen genel niteliklere
sahip olmak.

Gorevinin  gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip
olmak.
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« Yeterli seviyede ingilizce seviyesine sahip olmak.

e Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare
gereklerini bilmek.

o Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi igin gerekli
karar verme ve sorun ¢ozme niteliklerine sahip olmak.
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Birimi

Erasmus Koordinatorligii

Kadro Unvani

Ogr. Gor.

Bagli Bulundugu Unvan

Frasmus Kurum Koordinatori

Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

Universitenin Erasmus+ anlasmalar1 cercevesinde ders
verme hareketliligi ve egitim alma hareketliligi kapsaminda
giden ve gelen personellerin islemlerini yiiriitmek.

Ilgili iiniversitelerle yazismalar vyiiriitmek, anlasmalarin
yapilmasini saglamak, anlasmalarin gecerlilik siiresi ve web
sitesindeki anlagsmalar1 giincellemek.

Otomasyon sistemini yetkileri dogrultusunda etkin bi¢imde
kullanmak.

flgili koordinatérlerle, Personel Daire Baskanlig1 ve Strateji
Gelistirme Daire Bagkanligi ile iletisim i¢inde ¢aligmak.
Universitenin diger birimleriyle gerektiginde is birligi ve
koordinasyon i¢inde ¢aligmasini saglamak.

Birimin yillik performans programina iligkin istatistiki
bilgilerin ve yillik faaliyet raporlarinin hazirlanarak ilgili
yerlere bildirilmesini saglamak.

Ofis caligmalar1 konusunda amirlerine bilgi vermek.

Ofis ile ilgili kurs, egitim, toplant1 vb. katilim saglamak.
Birimindeki hizmetlerin etkili, verimli ve siiratli bir sekilde
sunulmasini saglamak.

Ofis islemleri ile ilgili st yonetici/yoneticileri tarafindan
verilen diger isler ve islemlerin yapilmasini saglamak.

Ofiste gergeklestirilen tim is ve islemlerden dolayr iist
amirlerine kars1 sorumluluk.

Gorevin Gerektirdigi Nitelikler

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda ve 2547 Sayili
Yiiksek Ogretim Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere
sahip olmak.

Gorevinin gerektirdigi diizeyde 15 deneyimine sahip
olmak.

Yeterli seviyede ingilizce bilgisine sahip olmak.
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Birimi

Erasmus Koordinatorligii

Kadro Unvani

Ogr. Gor.

Bagli Bulundugu Unvan

Erasmus Kurum Koordinatori

Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

Universitenin Erasmus+ anlasmalar1 gergevesinde dgrenim
hareketliligi ve staj hareketliligi kapsaminda giden ve gelen
degisim 6grencilerinin islemlerini yiiriitmek.

Ilgili iiniversitelerle yazismalar vyiiriitmek, anlasmalarin
yapilmasini saglamak, anlasmalarin gecerlilik siiresi ve web
sitesindeki anlagsmalar1 glincellemek.

Otomasyon sistemini yetkileri dogrultusunda etkin bi¢imde
kullanmak.

flgili koordinatérlerle, Ogrenci Isleri Dairesi Baskanligi ve
Strateji Gelistirme Daire Baskanligi ile iletisim iginde
caligmak.

Universitenin diger birimleriyle gerektiginde is birligi ve
koordinasyon i¢inde ¢aligmasini saglamak.

Birimin yillik performans programina iligskin istatistiki
bilgilerin ve yillik faaliyet raporlarinin hazirlanarak ilgili
yerlere bildirilmesini saglamak.

Ofis caligmalar1 konusunda amirlerine bilgi vermek.

Ofis ile ilgili kurs, egitim, toplant1 vb. katilim saglamak.
Birimindeki hizmetlerin etkili, verimli ve siiratli bir sekilde
sunulmasini saglamak.

Ofis islemleri ile ilgili st yonetici/yoneticileri tarafindan
verilen diger isler ve islemlerin yapilmasini saglamak.

Ofiste gergeklestirilen tim is ve islemlerden dolayr iist
amirlerine kars1 sorumluluk.

Gorevin Gerektirdigi Nitelikler

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda ve 2547 Sayili
Yiiksek Ogretim Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere
sahip olmak.

Gorevinin gerektirdigi diizeyde 15 deneyimine sahip
olmak.

Yeterli seviyede (80 ve iizeri) Ingilizce bilgisine sahip
olmak.
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