Kirklareli Universitesi

Erasmus+ Programi Ders Verme Hareketliligi Yapilacaklar/Gerekli Evraklar Listesi

Hareketlilik Oncesi

O On Yazisma/Onay: Gidecegim kurumda ilgili kisi (contact person) ve ilgili béliimdeki koordinatér (gerekli hallerde)
ile yazisma yaparak gidecegim tarihlerin uygunlugunu teyit ettim ve taslak ders verme plani (Hafta igi 5 giin,
toplamda 8 saat) gondererek 6n onay aldim.

[0 Ders Verme Faaliyeti icin Personel Hareketliligi Antlasmasi (Mobility Agreement): Gidecegim tarihi karsi
kurumdan teyit ettikten sonra Ders Verme Faaliyeti icin Personel Hareketliligi Antlasmasi (Mobility Agreement)
belgesini hazirladim ve imzalayarak Erasmus Koordinatorligii’ne onaylattim.

[0 Davet Mektubu (Letter of Invitation): Ders Verme Faaliyeti igin Personel Hareketliligi Antlasmasi (Mobility
Agreement) belgemi gidecegim kurumdaki ilgili kisiye onay icin gonderdim ve davet mektubu istedim.

O Resmi Gorevlendirme Siireci: Gidecegim kurum tarafindan onaylanan Ders Verme Faaliyeti i¢in Personel|
Hareketliligi Antlasmasi ve davet mektubu bana ulastiginda, birer nishasini (taranmis hali/fotokopisi) Erasmus,
Koordinatorligii'ne ilettim ve resmi olarak gorevlendirilmem icin ¢alistigim boéliime izin dilekgesi (ekinde davet!
mektubu ve tercimesi ile Ders Verme Faaliyeti icin Personel Hareketliligi Antlasmasi olmali) vererek resmi:
gorevlendirme stirecini baslattim. I

[d Y6netim Kurulu Onay:i: Ders Verme Hareketliligi icin verdigim izin dilekgesi Fakilte/Yliksekokul/M.Y.O y6netim
kurulunca onaylanip, karar ve ekleri Rektorliik Personel Daire Baskanligl’'nca Rektorlilk onayina sunuldu.

O Rektorliik Onayi: Onay ciktiginda Personel Daire Baskanhgi sonucu calistigim Fakilte/Yuksekokul/M.Y.O’ya ve
Erasmus Koordinatorligi’ne dagitiml olarak bildirdi.

[0 Euro Hesap Ciizdani: Ziraat Bankas’'ndan Euro hesabi actirip hesap clizdanimin bir kopyasini (taranmis
hali/fotokopisi) Erasmus Koordinatorligi’ ne teslim ettim.

O Pasaport : Pasaportumun fotografli sayfasinin bir kopyasini (taranmis hali/fotokopisi) Erasmus Koordinatérligi’ne
teslim ettim.
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O Yurtdisi Seyahat-Saglik Sigortasi: Yurtdisinda kalacagim stireyi kapsayacak sekilde sigortami yaptirdim ve bir!
kopyasini (taranmis hali/fotokopisi) Erasmus Koordinatorligi’ne teslim ettim. i
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[0 Erasmus+ Hibe Sozlesmesi: Erasmus Koordinatorligi’ne hibe sézlesmemi imzalamak igin gittim / imzaladiktan
sonra postaladim.

O:0deme: Rektorliik onayi ve gerekli evraklari (Ders Verme Faaliyeti icin Personel Hareketliligi Antlasmasi - imzali
Muhrll, Davet mektubu, Ziraat Bankasi € Hesap Ciizdani Fotokopisi, Hibe Sozlesmesi) tamamladim ve 6demem
(%100) yapildi.

*
Yesil Pasaport sahibi degilseniz Gorev Pasaportu alabilmeniz igin Personel Daire Baskanligi web sitesindeki basvuru formunu doldurup, onaylanan formu gidis
tarihinize en az 15 giin kala Emniyet MudurlGgu’ne teslim etmeniz gerekmektedir.



